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Caro Cliente,

Apresentamos o MANUAL DO
CLIENTE, que trara todas as

informacdes necessarias para o
atendimento das principais fungdes
executadas porvossos colaboradores.
Em linguagem clara e objetiva, este
visa muni-los de ferramentas para usar
no dia a dia, poupando tempo no
treinamento de novos colaboradores
e orientando todos os envolvidos no
cumprimento das obriga¢des da
empresa perante o fisco e a Brasil

CENTRAL DE RELACIONAMENTO Price, com total tranquilidade,

Tel.: (63) 3411-1796 FINANCEIRO: comodidadee segqranga. i
E-mail: relacionamento@brasilprice.com.br Queremos com isso, efetivamente

Skype: Brasil_price Tel.: (63)3411-1796 contribuir para ajudar sua empresa a
Email: financeiro@brasilprice.com.br crescer.

DIRETOR-PRESIDENTE:

Ronaldo Dias Oliveira GERENCIA OPERACIONAL

Tel.: (63)9237-7547 Tel.: (63) 3411-1796
Email: ronaldo@brasilprice.com.br Email: aclecia@brasilprice.com.br
Skype: rdias741
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WEBSITE

Acesse e desfrute das facilidades dos servicos eletronicos
gratuitos a sua disposicdo, tais como: certiddes negativas,
modelos de contratos, simulacdo de financiamento,
indicadores econémicos, copias de declaragdes e muito mais
além da comodidade de ter a impressdo de guias de
impostos, declaragdes e balancos totalmente on-line.

Veja abaixo como obter esses e outros servigos via internet
nos links do nosso site www.brasilprice.com.br:

BLOG
Noticias sobre temas ligados ao interresse de sua empresa:
tributos, gestdo, micro empresas, carga tributaria,

CERTIDOES NEGATIVAS
Emita rapidamente suas certidées num sé lugar)

NOTAS FISCAIS
Duvidas como: CFOP, CST, NCM para emitir uma nota fiscal

NOTA FISCAL ELETRONICA
Nota fiscal eletronica de servico com links para emissdo em
Araguaina.

FACILITADOR ONLINE
Consultar CNPJ, Insc. Estadual,CPF, informacdes sobre seguro
desemprego etc

INFORMAGOES UTEIS
Conectividade social,Tabelas Impostos, Noticias
empresariais dentre outros servicos

0 Brasil Price

D
Brasil Price ()

CONTRATOS
Quase 300 modelos de contratos diversos, formularios da receita federal etc

AUTO SERVICO E BOY EXPRESS
Guias dos Impostos, Folha de Pagto., Copias de declaragdes, balangos, impostos e outros todos
disponibilizados on-line para sua comodidade;
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PRINCIPAIS ROTINAS E PROCEDIMENTOS
| - SETOR DE FATURAMENTO
A.NOTAS FISCAIS

EMISSAO DE NOTAS FISCAIS: O responsavel pela emissdo de notas fiscais deve ter um conhecimento minimo da area, evitando erros em cédigos CST ICMS, CST
PIS/COFINS, CFOP, Valor do imposto etc; pois a maioria das notas sdo eletronicas, ocasionando multas ou pagamentos indevidos ou a menor;

NOTAS FISCAIS CANCELADAS: O Prazo méximo de cancelamento é de 24 horas. Enviar a Brasil Price, um documento informando o nimero das notas canceladas e
os arquivos de cancelamento das mesmas (ver no sistema ERP onde consegui-los);

No caso das notas de servicos, solicitar via internet claramente o motivo da mesma ter sido cancelada e o nimero da nota que a substituiu. E consultar o
status da solicitacdo. Quando tiver sido autorizado o cancelamento ndo esquecer de cancelar a mesma. No site da Brasil Price ha o link de acesso a NFS-e (Nota
eletronica de Servicos).

NOTAS ELETRONICAS DE SERVICO: Serve para destacar servicos de mao-de-obra e comissdes de vendas via website ou sistema da empresa, nunca se deve lancar
mercadorias nestas notas.

OBSERVACOES IMPORTANTES: (NFe, Retengdes, SPED, XML)

1. Sequir, rigorosamente, a ordem numérica das notas fiscais de vendas e de servicos. Conferir sempre se as notas eletronicas foram aceitas pela SEFAZ, pois é muito
comum notas emitidas mas ndo autorizadas pelo fisco, gerando multas e impostos pagos a maior;

2. Guardar por cinco anos todos os arquivos eletronicos (XML) das notas de compra e venda. A Brasil Price disponibiliza um servico de guarda das notas eletronicas
via internet para sua comodidade, procure informag¢des com o departamento comercial par aadquirir este servico;

3. Informar, por escrito, quando houver retencdo de tributos realizada nas notas fiscais por empresas, 6rgaos federais, fundagdes e autarquias, para evitar o
pagamento de impostos em duplicidade;

4. Encaminhar a Brasil Price, mensalmente, retencdes de IR e PIS/COF/CSLL na fonte sobre servicos prestados a outras pessoas juridicas. Estes documentos,
fornecidos pela fonte pagadora, sdo de suma importancia para a emissdo da DIRPJ e para a compensagao de impostos devidos.

5. Encaminhar de acordo com datas acordadas com a Brasil Price, as notas fiscais eletrénicas de servicos, XML de entradas e saidas, arquivos de duplicatas (txt),
arquivo SPED FISCAL e SPED CONTRIBUICOES (este ultimos depois de devidamente validados) para que possamos analisa-los e retornar com eventuais correcoes;
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Il - AREA ADMINISTRATIVA
A-QUADROS

A.1. Porimposicdo legal para fiscalizagdo, deve ser mantido um quadro de avisos na empresa com os seguintes documentos:
(Dispensado para ME e EPP - até 3.600.000,00 faturamento anual)

Ultimo recolhimento da Guia do INSS (GPS); Quadro de Horério;

Contribuicdo Sindical Patronal Escala de Revezamento;

A.2. Além desse quadro, também deve ficar a vista os seguintes itens: Alvara de Funcionamento;
Alvara de Localizagéo;

B - ARQUIVO

B1- DOCUMENTACAO CADASTRAL

B.1.E interessante, além de ja mantermos os documentos abaixo no nosso escritdrio, a empresa manter em seu
arquivo, para fins de cadastro, os seguintes documentos (ou copia autenticada):

+ Contrato Social;

« Alteracdes Contratuais;

*C.N.PJ

« Termo de op¢édo do SIMPLES (quando for o caso);

« Termo de opg¢éo de microempresa (quando for o caso).

« Boletim de altera¢bes contratuais ESTADO (BIC)

» Documentacdo dos socios e Administradores (Copias Autenticadas CPF, RG, endereco)
» Cépiada DIPJ (Declaracdo Imposto Renda da Empresa)

*» Cépiada Declaracdo IRPF dos Socios
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2.Naeminéncia de alteracdo em quaisquer dados da empresa: sécio, endereco, capital etc.; a BRASIL PRICE devera ser informada, imediatamente, a fim de que possa
proceder ao devido registro em todos os drgaos: JUCETINS, RECEITA FEDERAL, ESTADO E MUNICIPIQ; isto evitara multas por parte do fisco.

3.Caso a alteragdo seja na mudanga de endereco, a notificagdo é imediata, e a alteragdo devera ser realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

4. Conforme legislacdo pertinente ao Imposto de Renda, é obrigatéria a declaracdo de IRPF de todos os sécios da empresa;

5.Quando ocorrer aquisi¢do de bens moveis ou investimentos feitos pelos sdcios da empresa, ou pela pessoa juridica, é imprescindivel para sua seguranca que seja

11l - DEPARTAMENTO DE PESSOAL (RH)
A.ADMISSAO:
A admissdo de empregados devera ser realizada no prazo méaximo de 48 horas ap6s o inicio da prestagao de servigos, mesmo que o empregado estejaem
periodo de experiéncia.
Para evitar atrasos e demora na entrega de seus dados, por parte do funcionario contratado, por experiéncia orientamos a exigir, antes da contratacdo

todos os documentos constantes da lista abaixo:

A.1. Lista de documentos necessarios para o registro

Atestado

Carteira de de Saude Copia do
Trabalhf) Ocupacional Tltu!o d.e
(CTPS); (ASO); Eleitor;
7
; Declaragéo de &0
p Livro De Depen d(ientes Carteira Cépia da
[ Registro de e Saifele Certiddo de
" Empregados para o IRRF Nascimento
FONTE; (para bares, restaurantes, dos filhos
saldo de beleza e afins) (menores de 14 anos);

* Obs.: Quando o funcionario ndo se alistou ainda, caso vier a fazé-lo, a empresa terad que pagar o salario normalmente durante todo o periodo de alistamento
militar, onde o funcionario se ausentara por longos periodos. Por isso € importante exigir o certificado militar.

« Enviar documentacdo para admissao ate o dia 20 de cada més (por causa do PIS, se o funcionario ainda ndo possuir, o prazo para a liberacdo pela Caixa
Econdmica é de 5 dias). Ndo serd aceito se estiver faltando algum documento. :
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A.1.1Outras Informaces complementares INDISPENSAVEIS para admissao:

« Endereco « Funcao

« Estado Civil « Salario

* Nome da Mae * Horario

* Grau de Instrugado » Opgéao Vale Transporte

« Data de Admissao « Periodo do Contrato de Experiéncia*
* O Tipo de Contrato:

Normal, Temporario, Estagio, obra certa etc.

Que poderaserde 30 +60, 45 +45 ou 60 + 30 dias.

A.2.Vale-transportes

« E proibido por lei o pagamento em dinheiro;

» Somente entregar ao empregado mediante recibo;

» No caso de ndo-utilizacdo do vale-transporte, solicitar ao empregado a
declaracdo de dispensa;

« O Vale- transporte devera ser adquirido com a respectiva nota fiscal.

A.3.Vale-refeicao (PAT)

« Fornecer somente mediante convénio com o Ministér}o do Trabalho
« Entregar ao funcionario por meio de recibo OU CARTAO ALIMENTACAO.

A.4.Controle de Ponto

+» O Controle de ponto é obrigatorio para empresas com mais de 10 funcionarios;
no entanto, é recomendado a todas as empresas.

* A presenca dos funcionarios devera ser controlada por meio de livro de ponto,
fichas individuais de presenca ou reldgio de ponto;
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A.5 Atestados Médicos

« Solicitar atestado médico no momento da admissao, da demissdo e a cada 12 meses; ¢

« Caso haja um funcionario com atestado médico superior a 15 dias, comunicar o fato, imediatamente, a Central de Relacionamento;

« Em caso de acidente de trabalho, comunicar ao INSS no prazo de 24 horas ap6s o ocorrido (COMUNICAR A BRASIL PRICE, NOS FAREMOS ISSO PRA VOCE);
« Caso uma funcionaria apresente atestado de salario-maternidade, enviar, imediatamente, a Central de Relacionamento;

« Fica a critério do empregador aceitar atestado médico dendo comparecimento.

A.6. Férias

« Controlar a escala de férias dos funcionarios e solicitar ao encarregado do setor pessoal a documentacdo relativa a férias dos empregados com mais de um ano de
registro;

ATENGAO: As férias deverao ser quitadas até 11 meses apds o vencimento das mesmas. Quem determina a data é o empregador, segundo sua conveniéncia. Caso
completem-se 2 férias vencidas, deveréa ser paga em dobro em forma de multa ao empregado.

« Enviar relatorio de férias todo fim de més.

« Enviar a carteira de trabalho, para que sejam feitas as devidas anotacdes;

« Solicitar confeccio do AVISO DE FERIAS a Brasil Price, para comunicar 30 dias antes das férias a cada colaborador conforme CLT;

» Ndo conceder férias em sextas-feiras, ou imediatamente anterior a feriados, fazé-lo sempre as segundas-feiras;

« Pagar 02 dias antes do inicio das férias;

« O Periodo méaximo para “comprar férias" na legislacdo (CLT) é de 10 dias;

« Néo se pode dividir as férias em periodos menores que 15 dias, e neste caso, somente se forem férias coletivas (para todos os funcionarios).

A.7.Recibo de Profissional Auténomo

« IMPORTANTE: OBTER IMEDIATAMENTE O N° DO PIS OU NIT do prestador de servico e enviar copia do RPA para o setor de pessoal da Brasil Price, para que seja
informado mensalmente na GFIP tais retencdes e recolhido o INSS sobre os mesmos;

« Os recibos de pagamento a Autdnomos (RPAS) deveréo ser confeccionados efetuando-se as retengdes de 11% de INSS, 5% de ISSQN e IRRF quando for o caso;

» No caso de servicos de fretes a aliquota efetiva é de 4% (INSS) para a sua empresa e tem que ser descontado do Freteiro 0,5% do SEST/SENAT e 2,2% de INSS;

*» Lembrando que no momento da negociagdo é importante ressaltar que nas presta¢des de servicos ha a incidéncia de 20% sobre o valor dos servigos prestados a
cargo da empresa (exceto empresas do simples e fretes);

A.8.Demissao de Empregados

« Avisar a Brasil Price, com antecedéncia minima de 20 dias do afastamento, a fim de que toda documentagao seja preparada em tempo habil para o pagamento dos
direitos trabalhistas. No processo é necessario atender obrigacdes tais como: Calcular e Pagar Multa 50% (40% p/ empregado 10% p/ governo),
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« Extrato Fgts, Formulario de seguro desemprego e ainda: exames médicos, recibos, aviso prévio e etc, inclusive para fins de homologacao, se for o caso.
» Documentos necessarios para rescisao (enviar a Brasil Price até o dia 20 de cada més):
« Carteira de Trabalho (CTPS) e Livro de Registro de Empregados;
« Atestado de Salide (Demissional);
* As rescisOes de contrato com mais de 01 (um) ano de registro* deverdo ser homologadas no Sindicato Laboral, obedecidos os seguintes prazos legais:
- Aviso Indenizado - 10 dias;
- Aviso Trabalhado (cumprido)- 01 dia ap6s o final do mesmo;
- Término de contrato - 01 dia apds o final do mesmo;

* Dependendo do sindicato, pode ser de apenas 6 meses. Informagdes procure a Brasi Price.

A.9.Estabilidade, prazos para demissao sem justa causa sem multas:

a) Gravidez—Desde a confirmacdo até 05 meses ap6s a data do parto;
b) Acidente de trabalho—01 ano apds o retorno do acidente;

()] CIPA - Participante eleito como membro durante o mandato;

d Sindicato - Empregado Eleito, durante o mandato;

)
e) Més anterior a Convencao Coletiva da categoria (verificar convencao)
A.10. Vencimentos de Encargos sobre a Folha: INSS, FGTS, etc:

« INSS-GPS: Pagamento até o dia 20 de cada més. Cuidado antecipa se feriado ou final de semana.

« FGTS-GFIP: Pagamento até o dia 07 de cada més . Cuidado antecipa se feriado ou final de semana.

« INSS CONTRIBUINTE INDIVIDUAL, DOMESTICO E AUTONOMO: Pagamento até o dia 15 de cada més; ou dia util
imediatamente posterior.

« INSS SOBRE 13°. SALARIO vencimento em 20/12. Cuidado antecipa se feriado ou final de semana.

A.11.Salarios/13°. Salario
A.12. Variaveis na Folha de Pagamento

A data-limite para remessa dos dados a central de relacionamento, caso hajam: horas extras, faltas,
comissdes etc; € no maximo até dia 26 de cada més, sendo que em fevereiro devera ser enviado até dia 24.

N&o recomendamos pagar valores (horas extras, comissdes, etc) em recibo, sem registrar em folha, pois
pode causar transtornos com ministério do trabalho, Receita Federal ou ainda a¢bes trabalhistas no futuro.
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A.13. Datas de Pagamento

O pagamento dos empregados, mensalistas, devera ser efetuado até o 5° dia Util do més subsequiente a prestacdo do servico. O sabado é considerado dia
Gtil para contagem deste prazo.
No pagamento do 13° salario, levar-se-4 em conta os seguintes prazos:

1° PARCELA ATE 2° PARCELA ATE

30 ——*> 20

NOVEMBRO DEZEMBRO

A.14. Alteragao no Contrato de Trabalho

Qualquer alteragdo no contrato de trabalho (mudanca de funcéo, alteragdo de salério, férias etc.) devera ser comunicada a Brasil Price e enviada a carteira
de trabalho para as devidas anotagdes. Cuidado com fungdes iguais com salérios diferenciados, pois pode gerar multas trabalhistas e acdes najustica do trabalho;
Nas datas-base, obrigatoriamente, deverdo ser encaminhados o livro de registro dos empregados e as carteiras de trabalho para serem registradas as
anotacgoes devidas.
IV - PROCEDIMENTOS NA AREA FISCAL

A. DOCUMENTOS FISCAIS A SEREM ENVIADOS A BRASIL PRICE: As seguintes notas fiscais e documentos deverao ser enviados a Brasil Price semanalmente
(tercas e quintas) e até o dia 02 do més seguinte, no caso da Ultima semana (mesmo que caia em dia diferente de terca ou quinta), para o necessario registro e a
apuracdo dos impostos:

« Notas Fiscais de Compra de mercadorias; OBSERVAGOES: .
«NF's de Venda; 1. Reter na fonte o ISS, IR, PIS/COF/CSLL e o INSS nos pagamentos de servicos
« Arquivos XML das Notas Fiscais Eletronicas; prestados por pessoa fisica ou juridica quando couber (consultar a Brasil Price).
« Mapas Fiscais; 2. Conferir e transmitir o SPED Fiscal até o 9° dia Util do 1° més subseqiente,
« Leitura X do ECF (emissor de cupom fiscal); apresentando neste arquivo os dados do inventario trimestralmente, no
« LeituraZ do ECF; arquivo do 2° més subsequente a data do fechamento do inventario. Multa R$
* NF's de Prestacdo de servigos; 1.500,00 €Micdso de‘ajcraso. _ ’ o X

« Recibos de aquisicio de vale-transporte e de vale-refeicio; 3. Conf(_-?rlr e transmitir o SPED CQI_\ITRIBUICOES, até o 10° Dia util d.o 2° més
« Relacdo de estoques de mercadorias existentes no Gltimo dia do més. subsquente; (Ex.: Janeiro, transmitir em 10 de margo); ATENCAQ: Orlentam(zs
« Arquivos SPED: SPED Fiscal e SPED Contribuicées (p/ lucro presumid gue seja enviado o arquivo a Brasil Price validado ainda dentro do més

« Arquivos de duplicatas pagas em TXT (duvidas ver Central Relacionamento); |~ Seguinteatéodial5 para que geremos o imposto ja de acordo com tal arquivo,
pois é altamente complexo e controlado item a item, além de evitar multa de

R$ 1.500,00 por més de atraso;
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B.TRIBUTAGAO:

SUBLIMITES ESTADUAL PARA O SIMPLES NACIONAL ((1CMS))

Para empresas que sdo optantes do SIMPLES NACIONAL e pagam ICMS, ha um limite de faturamento menor a ser observado para este enquadramento.
Caso seja excedido os valores abaixo, a empresa passara a recolher o ICMS fora do simples nacional em guia a parte (ICMS regime normal):

MICRO EMPRESA 0 A 240.000,00 REAIS POR ANG;

EMPRESA DE PEQUENO PORTE 240.000,01 A 2.520.000,00 (2015)

B.1:0 QUE ACONTECE SE MINHA EMPRESA FATURAR MAIS DE R$ 1.800.000,00?

Neste caso deve ser informado a Brasil Price tal situacdo, e a empresa tera que a partir do més em que ultrapassar este sub-limite adotar os seguintes
procedimentos:
1) Solicitar Termo de Credenciamento para apresentacdo mensal do SPED ICMS;
2) Passara ao regime normal de Apuracdo do ICMS, com créditos sobre as entradas e débitos sobre as notas de saida;
3) Alterar em seu sistema de informatica os codigos de CRT (Cédigo Regime Tributario) e CSON (Cddigo de situagdo operacdo no simples nacional) que devera ser
informado nas notas eletronicas obrigatoriamente;

Obs: As empresas enquadradas no simples, Ndo tem direito de receber créditos de icms em suas compras. Porém, conforme a lei 128/2008 podem transferi-los a
seus clientes NO MESMO % QUE PAGAM DE SUA TABELA DO SIMPLES (INFORMAR NA NF A ALIQUOTA DE ICMS DO SIMPLES E O VALOR DESTE IMPOSTO).

C. DATA DE VENCIMENTO DOS PRINCIPAIS IMPOSTOS:

TRIBUTOS / CODIGOS APURACAO DATA DO VENCIMENTO
“DAS” - SIMPLES NACIONAL Mensal Dia 20 de cada més
COFINS -2172 ou 5856 (real) Mensal Dia 25 de cada més

PIS — 8109 ou 6912 (real) Mensal Dia 25 de cada més
CSLL - 2372 ou 6012 (real trim) Trimestral / Mensal 30 dias ap0s o final do trimestre/més (util)
IRPJ -2089 ou 0220 (real trim) Trimestral / Mensal 30 dias ap0s o final do trimestre/més (util)
INSS-2003 /2100 (real/presum) Mensal Dia 20 de cada més

FGTS Mensal Dia 07 de cada més
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OBS: ESTES IMPOSTOS SERAO PAGOS MENSALMENTE EM DIA UTIL (ANTECIPA SE FERIADO). Fazer o possivel para ndo paga-los em atraso, considerando que seus
acréscimos sdo elevados: Multa méaxima de até 20% (em dois meses) mais juros selic diérjos. .
V - PROCEDIMENTOS NA AREA CONTABIL

A.DOCUMENTAGAO A SER REMETIDA A CONTABILIDADE P/ ESCRITURAGAO

Deverdo ser enviados a Brasil Price, para escrituragdo, os documentos abaixo:
« Extratos (impressos e em arquivos OFX ou OCF), contratos, avisos bancarios, aplicacdes e qualquer outro documento referente a movimentacao financeira da
empresa;
« Guias de todos os tributos e contribuicdes recolhidas;
« Recibos de aluguel, luz, Agua e demais pagamentos de despesas realizadas no més;
« Duplicatas pagas e recebidas no més;
* Notas fiscais de aquisicdo de bens para o ativo permanente (veiculos, maquinas, equipamentos e etc.);
* Recibos de salérios, pro-labore, férias etc;
» Documentos extra-caixa, no més em que forem efetivados;
« Extrato das operacoes realizadas com cartdes de crédito.

A.1CONTA BANCARIA - EMPRESA

Os extratos bancarios deverdo ser enviados mensalmente ao escritério. Os cheques deverdo ser emitidos com copias e, estas copias, deverdo estar
grampeadas ao
documento pago e serem remetidas ao escritério juntamente com o movimento mensal da empresa.

Toda entrada de recursos (depdsitos, transferéncias) deve ter documentos comprovando sua origem (Nf de venda, por exemplo).

Né&o devem ser debitados em contas bancarias da empresa as despesas particulares dos sécios, tais como: seguros, energia , agua e outros débitos. O
governo através do SPED tem acesso a todas as informag¢des movimentadas na conta corrente da empresa e dos sécios.
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A.2LIVRO CAIXA

As empresas deverdo fazer o Livro Caixa diariamente: Estamos a disposi¢do para orienta-los.

IMPORTANTE: Deverdo ser lancados no Livro Caixa os documentos de gastos realizados com a empresa, mediante nota fiscal, contendo data, nome e
endereco. Caso seja pago alguma coisa para os sécio deve ser feito um recibo de empréstimo pra o mesmo e lancado no livro caixa.

Abaixo mais informacdes:

O QUE DEVE SER LANCADO NO LIVRO CAIXA:

P
.9. =5

@,
i

PAGAMENTO DAS COMPRAS A VISTA; CHEQUES EMITIDOS; PAGAMENTO DE DUPLICATAS; VENDAS A VISTA;
AGUA, LUZ, TELEFONE, PRO-LABORE, DEPOSITOS BANCARIOS; IMPOSTOS; TODOS OS PAGAMENTOS

ALUGUEL, PAGAMENTO DE FUNCIONARIOS; E RECEBIMENTOS DE CADA DIA;

A.3 COMPRAS VALORES VULTUOSOS

Antes de efetivarem a compra de veiculos, maquinas, instalagdes ou méveis em nome da firma ou dos sécios, consultar o contador para saber sobre a
documentacéo legal bem como a melhor forma de fazé-lo.

B. CUIDADOS BASICOS NA REALIZAGAO DE DESPESAS/CUSTOS

As despesas realizadas devem ser necessarias a atividade da empresa ou estar relacionada com a receita;

A despesa deve ser comprovada por meio de documentacdo habil e idonea, tais como notas fiscais ou recibos (recibos em alguns casos: aluguel, serv.
prestados, recebimentos, empréstimos, doacdo a entidade devidamente registradas no CNPJ etc;

Todos os documentos que comprovam os gastos deverdo ser emitidos nominais a empresa, com data, valor total, discriminacdo dos itens ou servigos,
carimbo de quitagdo etc;
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Contabil

Para fins de crédito de ICMS, na compra de mercadorias para comercializacdo, ndo é aceita
nota fiscal série D ou cupom fiscal;

Para um melhor controle e seguranca nas transacdes de sua empresa, se possivel,
todas as despesas deverdo ser pagas com cheque nominal e emitida a respectiva cépia de
cheque;

Para gastos com viagens de interesse da empresa que estejam sem comprovantes
(passagens, taxis, gorjetas etc.), torna-se necessario a elaboracdo de relatério mencionando as
"Despesas sem Comprovantes”, que devera ser acrescido ao relatério de viagem (elaborado pelo
cliente) a fim de que seja aceito pela receita federal como documento habil para contabilizagao.

VI- OUTRAS INFORMAGCOES IMPORTANTES
1) IBAMA - Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais e Renovaveis

S&o obrigadas ao registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, as pessoas fisicas ou juridicas que se
dedicam a atividades potencialmente poluidoras e/ou a extracdo, producdo, transporte e
comercializacdo de produtos potencialmente perigosos ao meio ambiente, assim como de
minerais, produtos e subprodutos da fauna, flora e pesca.

Ex: padarias (Consumidoras de lenha e carvdo), industrias diversas (metalurgia,
alimenticias, postos de gasolina, etc.)

2) Secretaria de Saude (Licenca Sanitaria)

Esta obrigado ao registro na Secretaria da Vigilancia Sanitaria, para fins de concesséo
da LICENCA SANITARIA, todo estabelecimento que comercializa alimentos, bem como os
prestadores de servicos.

Ex: farmacias e similares, restaurantes, bares, hotéis, etc.

Esperamos que as informagdes acima sejam Uteis para todos os nossos clientes,
estando abertos as sugestdes para melhorar ainda mais este manual. Qualquer duvida, por favor
entrar em contato conosco, teremos prazer em recebé-las.

Brasil Price, parceria e confianga que ajudam sua empresa a crescer!
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